Zasady postępowania przy udostępnianiu informacji publicznej w Starostwie Powiatu Wołomińskiego i Jednostkach Organizacyjnych Powiatu Wołomińskiego oraz opłat za udostępnienie informacji publicznej

Rozdział I

Zasady udostępniania informacji publicznej

§ 1

1. Prawo dostępu do informacji publicznej przysługuje każdemu obywatelowi.

2. Informacje publiczne udostępniane są zgodnie z zasadami określonymi w niniejszym dokumencie oraz w ustawie z dnia 6 września 2001r o dostępie do informacji publicznej (Dz.U.Nr 112, poz. 1198).

3. Prawo do uzyskania informacji publicznej obejmuje uprawnienia w zakresie:

- uzyskania informacji, w tym informacji przetworzonej w takim zakresie, w jakim jest to szczególnie istotne dla interesu publicznego,

- wglądu do dokumentów urzędowych, w tym protokółów z posiedzeń organów Powiatu Wołomińskiego,

- wstępu na posiedzenia organów Powiatu Wołomińskiego oraz Komisji Rady Powiatu Wołomińskiego.

4. Udostępnianie informacji publicznej następuje poprzez:

- informacje i ogłoszenia w Biuletynie Informacji Publicznej,

- złożenia przez zainteresowaną osobę wniosku w formie ustnej lub pisemnej,

- wywieszanie informacji na tablicach ogłoszeń w miejscach ogólnie dostępnych,

- zapewnienie wstępu na posiedzenia sesji Rady Powiatu Wołomińskiego i jej komisji oraz udostępnianie materiałów dokumentujących ich posiedzenia.

5. Informacji dziennikarzom wszystkich mediów udziela Sekretarz Powiatu, a w zakresie działalności jednostek organizacyjnych Powiatu Kierownicy tych jednostek.

6. Naczelnicy wydziałów oraz Kierownicy jednostek organizacyjnych Powiatu zapewniają dostęp do informacji publicznej w zakresie działalności wydziału lub jednostki organizacyjnej.

7. Informacje publiczne udzielane są bezpłatnie, z wyjątkiem przypadków określonych w § 8.

§ 2

1. W celu powszechnego udostępniania informacji publicznej Powiat Wołomiński publikuje je w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP).

2. W BIP udostępniane są informacje publiczne dotyczące:

- Rady Powiatu Wołomińskiego,

- Zarządu Powiatu Wołomińskiego,

- Starostwa Powiatowego,

- Jednostek Organizacyjnych Powiatu.

3. W Starostwie Powiatu Wołomińskiego działa Zespół Redakcyjny Biuletynu Informacji Publicznej, do zadań którego należy m. in. umieszczanie informacji publicznych w BIP.

4. Naczelnicy wydziałów oraz Kierownicy jednostek organizacyjnych odpowiadają za sprawne i terminowe przekazywanie informacji publicznych podlegających udostępnieniu w BIP z zakresu działania wydziału lub jednostki organizacyjnej oraz nadzorują w tym zakresie pracę podległych pracowników.

§ 3

1. Informacje udostępniane są na wniosek osoby zainteresowanej, zgłoszony w formie:

- ustnej,

- pisemnej.

2. Informacje udostępniane są  w terminie 14 dni od daty złożenia wniosku o udostępnienie informacji publicznej, po okazaniu przez wnioskodawcę dowodu wniesienia opłaty za udostępnienie informacji publicznej, z wyjątkiem informacji określonych w § 6.

3. Informacji udziela właściwy merytorycznie wydział Starostwa lub jednostka organizacyjna.

§ 4

1. Odmowa udzielenia informacji publicznej oraz umorzenie postępowania o udostępnienie informacji następuje w drodze decyzji administracyjnej.

2. Decyzję, o której mowa w ust. 1 wydaje Starosta Powiatu Wołomińskiego.

3. Projekt decyzji, o której mowa w ust. 1 przygotowuje wydział merytoryczny lub jednostka organizacyjna i przedstawia go do podpisu Staroście, po uprzednim zaakceptowaniu  przez Zespół Prawny Starostwa.

Rozdział II

Formy przekazywania informacji publicznych

§ 5

1. Informacje publiczne mogą być przekazywane wnioskodawcom w następujących formach:

- wgląd do dokumentów urzędowych, 

- informacja ustna,

- wywieszenie informacji na tablicach ogłoszeń i w miejscach ogólnie dostępnych,

- wstęp na posiedzenia organów Powiatu Wołomińskiego oraz Komisji Rady Powiatu nagrywanie obrazu i dźwięku,

- kserokopia dokumentu,

- wydruk komputerowy,

- przegranie informacji na dyskietkę,

- przekazanie informacji pocztą elektroniczną,

- przesłanie informacji pocztą.

2. Udostępnianie informacji w formie elektronicznej odbywa się wyłącznie na nośnikach będących w posiadaniu Starostwa Powiatowego.

Rozdział III

Opłaty za udostępnienie informacji publicznej

§ 6

Dostęp do informacji publicznych jest bezpłatny w formach: 

1) informacja ustna,

2) wgląd do dokumentów w miejscu przechowywania,

3) wstęp na posiedzenia organów powiatu,

4) wywieszenie informacji na tablicach ogłoszeń,

5) przesłanie informacji nieprzetworzonej pocztą elektroniczną.

§ 7

1. Dostęp informacji w pozostałych formach jest płatny i wynosi:

1) kserokopia jednej strony formatu A4 – 1,50 zł, formatu A3 – 2,00 zł,

2) wydruk jednej strony formatu A4 – 3,00 zł, formatu A3 – 5,00 zł,

3) przegranie informacji na dyskietkę stanowiącą własność starostwa powiatowego – 4,00 zł,

4) przesłanie informacji pocztą – koszt kserokopii lub wydruku komputerowego + koszty przesyłki pocztowej.

2. Opłaty wnoszone są do kasy starostwa powiatowego za pokwitowaniem lub na rachunek bankowy starostwa przed odebraniem dokumentów lub dyskietki.

Rozdział IV

Ograniczenia w prawie dostępu do informacji publicznej.

§ 8

Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu:

1. w zakresie i na zasadach określonych w przepisach o ochronie informacji niejawnych, ustawy o ochronie danych osobowych oraz innych aktach regulujących zasady dostępu obywateli do informacji i danych,

2. ze względu na prywatność osoby fizycznej lub tajemnicę przedsiębiorcy. Ograniczenie to nie dotyczy informacji o osobach pełniących funkcje publiczne, mających związek z pełnieniem tych funkcji, oraz przypadku gdy osoba fizyczna lub przedsiębiorca rezygnują z przysługującego im prawa.

Rozdział V

Postanowienia końcowe

§ 9

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym dokumencie obowiązują postanowienia ustawy z dnia 6 września 2001 roku o dostępie do informacji publicznej (Dz.U.Nr 112, poz. 1198).

